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Reikalavimų švietimo įstaigos (išskyrus aukštąją mokyklą) vadovo metų veiklos ataskaitai 
Priedas


ELEKTRĖNŲ VAIKŲ LOPŠELIS-DARŽELIS „DRUGELIS“

DANGIROS POŠKIENĖS

2018 METŲ VEIKLOS ATASKAITA

2019-01-21 Nr. 1 

Elektrėnai


I SKYRIUS
STRATEGINIO PLANO IR METINIO VEIKLOS PLANO ĮGYVENDINIMAS


	    Elektrėnų vaikų lopšelio-darželio „Drugelis“ 2018–2020 metų strateginio plano ir 2018 m. veiklos plano tikslas- plėtoti inovatyvų, visuminį vaikų ugdymą gerinant ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo kokybę. Įgyvendinant tikslą siekiame sudaryti sąlygas visapusiškam vaikų ugdymui ir ugdymuisi, užtikrinant vaikų socialinį ir psichologinį saugumą, tenkinant prigimtinius kultūros, taip pat ir etninius, socialinius, pažintinius vaikų poreikius, formuojant jų saugios ir sveikos gyvensenos įgūdžius, atveriant daugiau erdvės kiekvieno ugdytinio poreikiams ir galimybėms.
    Ikimokyklinio amžiaus vaikams taikyta Ikimokyklinio ugdymo programa „Vaikystės takeliu“. Į ją integruotos priemonės „OPA PA“ draugai „PI KA“ ir „YGA GA“.
    Priešmokyklinio amžiaus vaikams taikyta Priešmokyklinio ugdymo bendroji programa, į ją integruota priemonė „OPA PA“.
    Užtikrindama kokybišką ugdymą, Įstaiga siekia laiduoti ugdymo programų įvairovę, todėl į ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programų turinį buvo integruojamos 5 prevencinės programos : “Saugus elgesys“, „Alkoholio, tabako ir kitų psichiką veikiančių medžiagų vartojimo prevencijos programa“, „Zipio draugai“, „Etnokultūros programa“, „Vaikų olimpinio ugdymo veiklos programa“. Parengta sveikatos stiprinimo programa „Augu sveikas ir stiprus“. 2018 m. įstaiga pripažinta sveikatą stiprinančia mokykla(pažymėjimas 2018 m. gruodžio 5 d. Nr. SM-515).
    Vykdomos programos atitinka vaikų ugdymosi poreikius ir interesus. Vaikų branda atitinka priešmokyklinio ugdymo standartus. Ugdymo turinys integralus, visapusiškas, skatinantis vaiko raidą visose srityse.
    Ugdymo turinio planavimo bei ugdytinių ugdymo(si) pasiekimų ir pažangos klausimai buvo nagrinėjami  mokytojų tarybos posėdžiuose bei metodinės grupės susirinkimuose. Organizuoti 3 mokytojų tarybos posėdžiai ir 6 metodinės grupės susirinkimai.
    Plėtojame šiuolaikinį ugdymo turinio planavimą, vertiname ugdytinių ugdymo(si) pasiekimus ir pažangą, rūpinamės individualių gebėjimų raiškos plėtojimu. Ugdytinių pasiekimų įvertinimas vykdomas pagal įstaigos „Ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus vaikų pasiekimų ir pažangos vertinimo tvarkos aprašą“. Vertinimo rezultatai aptariami su tėvais.
    Organizuota ir pravesta 10 Vaiko gerovės posėdžių, kurių metu aptarta pagalba vaikui, pedagogui, šeimai. Nustatyti vaikų ugdymo(si) poreikiai, problemos ir priežastys. Pravesti prevenciniai renginiai „Savaitė BE PATYČIŲ“, „Tolerancijos diena“. Vykdytas socialinis projektas „Darželis- draugystės miestas“. Vyko tarpinstitucinis bendradarbiavimas su Elektrėnų pradine mokykla, „Ąžuolyno“ progimnazija. Bendradarbiauta su Elektrėnų PPT specialistais, atliekant ugdytinių ugdymo(si) įvertinimą. Atlikta anketinė apklausa „Vaikų saugumo darželyje kokybės įvertinimas“, „5–6 metų vaikų emocijų ir elgesio sunkumų įvertinimas“. Su apklausos išvadomis supažindinti tėvai visuotiniame tėvų susirinkime. Organizuota paskaita tėvams „Sėkmingos vaikų adaptacijos darželyje ypatumai“.
    Tobulinant ugdymo turinį taikytas vienas iš veiksmingiausių būdų– projektinė veikla.
    Dalyvauta: Tarptautiniame švietimo bendruomenių ekologiniame–socialiniame projekte „Saulėto oranžinio traukinio kelionė“, Respublikiniame ikimokyklinių ugdymo įstaigų prevenciniame projekte „Žaidimai moko“, projekte „Sveikatai palanki mityba“.
    Įstaiga dalyvauja ES lėšomis finansuojamose programose „Pienas vaikams“ ir „Vaisių vartojimo skatinimas mokyklose“.
    Bendradarbiaujant su Elektrėnų PPT, vykdyta pažintinių gebėjimų lavinimo programa „Mokausi žaisdamas“ („Saulyčių“ gr. vaikams veiklas vykdė PPT specialioji pedagogė).
    Organizuoti ir pravesti renginiai skirti Lietuvos 100-mečiui paminėti: Respublikinis ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo įstaigų kūrybinių darbų paroda–pleneras „Sukurk ir pasimatuok tautinį rūbą“, edukacinės valandėlės vaikams: „Lietuvos šalelėj“ ir „Linas rengia ir maitina“, viktorina „Ar pažįsti Lietuvą?“, popietė „Tu tokia graži mano Lietuva“, Šeimos šventė „Mums smagu kai mes kartu“ (Elektrėnų kultūros centre), „Visa Lietuva šoka“, renginys „Vaikyste nusijuok“. Organizuota ir pravesta sporto šventė bendruomenei „Sportuoju aš, sportuoji tu“.
    Dalyvauta Respublikinėje ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo įstaigų kūrybinių darbų parodoje–akcijoje „Šiltos, džiaugsmingos Kalėdos“, akcijoje „Vaikas–vaikui“.
    Organizuotos 6 edukacinės išvykos: į Alpakų ūkį, Trakų pilį, Kauno lėlių teatrą, Priešgaisrinę gelbėjimo tarnybą, Elektrėnų savivaldybės viešąją biblioteką.
    Visi įstaigoje dirbantieji dalyvavo kvalifikacijos tobulinimo renginiuose pagal įstaigos prioritetus ir savo išsikeltus asmeninius tikslus.
    Buvo nuolat skatinama pedagogų iniciatyvi veikla, tobulėjimas. Vykdoma gerosios patirties sklaida. Dalyvauta Respublikinėje konferencijoje „Bendravimas su šeima: dialogu ir partneriškais ryšiais grįstas ugdymas“. Pedagogai skaitė pranešimus : „Sėkmingos partnerystės su tėvais kūrimas“, „Vaiko ugdymo(si) sėkmė jų supančių suaugusių bendradarbiavimas“, „Pedagogo ir tėvų bendradarbiavimas“. Lietuvos vaikų ir jaunimo centro organizuotoje metų mugėje „Žaidimų vaivorykštė“ pristatytos edukacinės priemonės „Kūrybiškas metodinių priemonių pritaikymas ikimokyklinukų veikloje“.
    Teiktos 97 psichologo individualios konsultacijos. Vykdyta 20 grupinių psichologo užsiėmimų „Jausmų vaivorykštė“, vykdytas vaikų adaptacijos įvertinimas. Logopedo pagalba teikta 35 vaikams. Socialinis pedagogas pravedė 46 socialinių įgūdžių grupines veiklas, 20 edukacinių valandėlių, švietėjiškų paslaugų ciklas tėvams.
    Vyko choreografijos ir anglų kalbos papildomas ugdymas.
    Per metus organizuota 10 tradicinių lopšelio-darželio renginių.
    Atliktas veiklos 3.2. „Vaiko pasiekimų kokybė“ rodiklio pagalbinis rodiklis 3.2.3. „giluminis“ veiklos kokybės įsivertinimas.
    Informacija apie įstaigos veiklą skelbiama internetinėje svetainėje www.drugelis.mir.lt.
    Vaikams sudaryta jų poreikius atitinkanti aplinka. Atnaujintas inventorius, įsigyta naujų ugdymo ir techninių priemonių. Edukacinės aplinkos estetiškos, funkcionalios, atitinkančios vaikų amžių, higienos reikalavimus, užtikrinančios bendruomenės narių saugumą. 
    Įgyvendintas 2018 m. veiklos plano tikslas.




II SKYRIUS
METŲ VEIKLOS UŽDUOTYS, REZULTATAI IR RODIKLIAI

1.	Pagrindiniai praėjusių metų veiklos rezultatai
	Metų užduotys (toliau – užduotys)
	Siektini rezultatai
	Rezultatų vertinimo rodikliai (kuriais vadovaujantis vertinama, ar nustatytos užduotys įvykdytos)
	Pasiekti rezultatai ir jų rodikliai

	
1.1. Užtikrinti kokybišką ir efektyvią įstaigos veiklą
	
1.1.1. Įgyvendinti patvirtintą 2018 metų įstaigos veiklos planą.

	
1.1.1.1. 2018 metų veiklos planas įgyvendintas 100%.

 
1.1.1.2. Sutelkiau komandas, darbo grupes sėkmingam įstaigos veiklos įgyvendinimui, ugdymo kokybei gerinti. Sudaryta 10 darbo grupių ir komisijų.
	Užduotys įvykdytos.
1.1.1.2.1. Parengtas 2018 metų įstaigos veiklos planas. Patvirtintas 2018-04-16 įsak. Nr. V-23.
1.1.1.2.2. Metinio veiklos plano rengimo darbo grupė. 2018-02-23 įsak. Nr. V-10.
1.1.1.2.3. Edukacinės ugdomosios aplinkos tinkamumo ugdymo procesui darbo grupė. 2018-04-26 įsak. Nr. V-26.
1.1.1.2.4. Vaiko gerovės komisija. 2018-09-06
įsak. Nr. V-36.
1.1.1.2.5. Veiklos kokybės įsivertinimo darbo grupė. 2018-09-06 įsak. Nr. V-34.
1.1.1.2.6. Olimpinio ugdymo veiklą koordinuojanti darbo grupė. 2018-09-06 įsak. Nr. V-37.
1.1.1.2.7. Sveikatos stiprinimo veiklą organizuojanti darbo grupė. 2018-01-17 įsak. Nr. V-5.
1.1.1.2.8. Šeimos šventės organizavimui Elektrėnų kultūros centre. 2018-02-23  įsak. Nr. V-24.
1.1.1.2.9. Ilgalaikio materialiojo turto nurašymo  tvarkos aprašo parengimui. 2018-10-12 įsak. Nr. V-55.
1.1.1.2.10. Inventorizacijos atlikimo komisija. įsak. Nr. V-70.

	
	1.1.2. Atnaujinti lopšelio-darželio vidaus veiklą reglamentuo-jančius dokumentus.
	1.1.2.1. Lopšelio-darželio vidaus veiklą reglamentuojantys dokumentai atitinka šiuo metu galiojančių įstatymų reikalavimus.
	1.1.2.1.1. Atnaujintos Darbo tvarkos taisyklės.
Patvirtintos 2018-10-30 įsak. Nr. V-62.
1.1.2.1.2. Atnaujinta 25 darbuotojų pareigybių aprašymai 
(9 pareigybės).
Patvirtinti:
2018-02-22 įsak. Nr. V-8;
2018-02-23 įsak. Nr. V-9;
2018-09-17 įsak. Nr. V-42; 
2018-10-01 įsak. Nr. V-50;
2018-11-06 įsak. Nr. V-65;
2018-11-29 įsak. Nr. V-67;
2018-11-29 įsak. Nr. V-77.
1.1.2.1.3. Sudarytos darbo sutartys su naujais darbuotojais. Atlikti darbo sutarčių pakeitimai.
1.1.2.1.4.  Parengtas Ugdymo turinio planavimo tvarkos aprašas. Patvirtintas 2018-09-07 įsak. Nr. V-38.
1.1.2.1.5.  Parengta įstaigos 2019–2022 metų vaikų sveikatos stiprinimo programa „Augu sveikas ir stiprus“. Patvirtinta
2018-09-25 įsak. Nr. V-48.
1.1.2.1.6. Parengti Lopšelio-darželio tarybos nuostatai. Patvirtinti
2018-04-12 įsak. Nr. V-22.
1.1.2.1.7. Parengtas Darbuotojų pareigų pažeidimo fiksavimo, tyrimo ir darbuotojų įspėjimo dėl įvykdytų pažeidimų, tvarkos aprašas. Patvirtintas 2018-12-28 įsak. Nr. V-79.

	
1.2. Atnaujinti ir modernizuoti edukacines aplinkas
	
1.2.1. Kompiute-rizuoti pedagogų darbo vietas.
	
1.2.1.1. Įsigyti nešiojamus kompiuterius. Esant būtinumui ir įstaigos siekiui ne mažiau 90% pedagogų pereis prie kompiuterinio ugdomosios veiklos planavimo.
	  Užduotys įvykdytos.
1.2.1.1.1. Įsigyta 10 nešiojamų kompiuterių grupėms už 3870 Eur.

	
	
1.2.2.Užtikrinti saugią, sveiką, funkcionalią ir palankią, aprūpintą šiuolaikinėmis ugdymo(si) priemonėmis aplinką.
	
1.2.1.2. Atlikti vidaus patalpų remontus.






1.2.1.3. Atnaujinti edukacinę erdvę seklyčioje.
1.2.1.4. Papildyti grupes naujomis ugdymosi priemonėmis, žaislais, vaikiška grožine literatūra.
	Užduotys įvykdytos.
1.2.1.2.1. Atliktas „Bitučių“ grupės vidaus patalpų remontas. Sukurta emociškai ir higienos reikalavimus atitinkanti ugdymosi aplinka. Pakeista grindų danga 4 grupėse.
1.2.1.3.1. Įsigyti 4 vaikiški stalai ir suolai.
1.2.1.4.1. Grupės papildytos naujomis inovatyviomis ugdymo(si) priemonėmis, žaislais, vaikiška grožine literatūra už 5580,14 Eur.

	
1.3. Inicijuoti ir užtikrinti grįžtamojo ryšio taikymą ugdomojoje veikloje.
	
1.3.1.  Priimti susitarimai dėl grįžtamojo ryšio ugdomojoje veikloje diegimo, kiekvieno ugdytinio pažangos vertinimo klausimais.
	
1.3.1.1. Stebėtų veiklų anketos.
Sudarytos sąlygos mokytis vieniems iš kitų.










1.3.1.2. Pažintinių gebėjimų lavinimo programos „Mokausi žaisdamas“ kolegialus aptarimas su PPT siekiant grįžtamojo ryšio.
	Užduotys įvykdytos.
1.3.1.1.1. Gerosios patirties sklaida, projektas „Kolega–kolegai“
(stebėta 18 kolegų veiklų).
1.3.1.1.2. Pravesti 3 metodinės grupės susirinkimai grįžtamojo ryšio klausimais:
2018-02-21 Nr. 8S-1;
2018-05-28 Nr. 8S-4;
2018-12-20 Nr. 8S-6.
Pravestas mokytojų tarybos posėdis 2018-09-05 Nr. 2S-4.
1.3.1.2.1. Vyko bendradarbiavimas su Elektrėnų švietimo paslaugų centru.
Siekdami profesionalaus ir objektyvaus programos įvertinimo vyko „Saulyčių“ grupės pedagogų, vadovų ir švietimo paslaugų centro darbuotojų kolegialus pasitarimas įvertinat grupės veiklą.
Patvirtinta 2018-11-15 įsak. Nr. V-68.
Stebėta 20 ugdymo proceso veiklų.

	
	1.3.2.  Kelti pedagogų kvalifikaciją, organizuoti seminarą naujų žinių ir gebėjimų įgijimo, inovatyvių ugdymo metodų parinkimo, ugdymosi pasiekimų vertinimo srityse.
	1.3.2.1. Seminaruose, kursuose, konferencijose pagal Elektrėnų ŠPC ir kitų respublikos įstaigų renginių planus dalyvaus 95% lopšelio-darželio pedagogų.
Pedagogai įsivertins dalykines žinias ir gebėjimus, atnaujins arba įgis specialiųjų gebėjimų. Įgytos kompetencijos bus panaudojamos ugdymo proceso gerinimui.
	1.3.2.1.1. Parengtas Kvalifikacijos tobulinimo planas 2018 metams. Patvirtintas 2018-04-12 įsak. Nr. V-21.
Vykdytas seminaras „Socialinių ir emocinių kompetencijų ugdymas- strateginis priėjimas“ (dalyvavo 19 įstaigos pedagogų).
2018-11-15 įsak. Nr. AK-79.
1.3.2.1.2. Vykdytas seminaras „Molio savybės ir plastika“ (dalyvavo 17 pedagogų).
2018-10-26 įsak. Nr. AK-72.
1.3.2.1.3. Pedagogai tobulino kompetencijas 602 valandas (18 seminarų, 2 konferencijos, 6 projektai).
Kiekvienas pedagogas per metus dalyvavo 4,4 dienos kvalifikacijos renginiuose.
Panaudota  1080Eur Mokinio krepšelio lėšų.

	 
1.4. Užtikrinti racionalų ir efektyvų išteklių valdymą.
	
1.4.1. Efektyviai ir racionaliai naudoti paskirtas įstaigos lėšas.
	
1.4.1.1. Finansinių ir materialinių išteklių valdymo ataskaita.








1.4.1.2. Elektrėnų savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos parengtų rekomendacijų įvykdymas.

1.4.1.3. Atnaujintos/parengtos lėšų ir turto naudojimo tvarkos.
	Užduotys įvykdytos.
1.4.1.1.1. Finansinių ir materialinių išteklių valdymas įgyvendintas pagal patvirtintą 2018 metų išlaidų programos sąmatą. Pajamų ir išlaidų sąmata pristatyta lopšelio-darželio tarybai 2018 m. balandžio 9 d. protokolo Nr. 1S-1.

1.4.1.2.1. Parengtas rekomendacijų įgyvendinimo planas
2018-08-02 įsak. Nr. S-48

1.4.1.3.1. Atnaujintas Viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašas. Patvirtintas 2018-10-01 įsak. Nr. V-51.
1.4.1.3.2. Parengtos Inventorizacijos taisyklės. Patvirtintos 2018-10-29 įsak. Nr. V-60.
1.4.1.3.3. Parengtas Mokinio krepšelio lėšų panaudojimo ir apskaitos kontrolės procedūrų tvarkos aprašas. Patvirtintas 2018-11-28 įsak. Nr. V-75.
1.4.1.3.4. Parengtas Darbuotojų materialinės atsakomybės ir turtinės žalos atlyginimo tvarkos aprašas. Patvirtintas 2018-11-06 įsak. Nr. V-64.



2.	Užduotys, neįvykdytos ar įvykdytos iš dalies dėl numatytų rizikų (jei tokių buvo)
	Užduotys
	Priežastys, rizikos 

	2.1.
	

	2.2.
	

	2.3.
	

	2.4.
	

	2.5.
	



3.	Užduotys ar veiklos, kurios nebuvo planuotos ir nustatytos, bet įvykdytos
(pildoma, jei buvo atlikta papildomų, svarių įstaigos veiklos rezultatams)
	Užduotys / veiklos
	Poveikis švietimo įstaigos veiklai

	3.1.Įgyvendinant Vaikų maitinimo organizavimo tvarkos aprašą, patvirtintą Lietuvos Respublikos Sveikatos ministro 2018-04-10 įsakymu Nr. V-394 parengtas perspektyvinis valgiaraštis, kuris suderintas su Elektrėnų Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba. Valgiaraščio vertinimo pažyma 2018-11-02 Nr. VVP-7956 (1-3 m. vaikų amžiaus grupėms), pažyma 2018-11-02 Nr. VVP-7957 (4-7 m. vaikų amžiaus grupėms).
	Užtikrintas kokybiškas ir atitinkantis reikalavimus vaikų maitinimo organizavimas.



4. Pakoreguotos praėjusių metų veiklos užduotys (jei tokių buvo) ir rezultatai 
	Užduotys
	Siektini rezultatai
	Rezultatų vertinimo rodikliai (kuriais vadovaujantis vertinama, ar nustatytos užduotys įvykdytos)
	Pasiekti rezultatai ir jų rodikliai

	4.1.
	
	
	

	4.2.
	
	
	




III SKYRIUS
PASIEKTŲ REZULTATŲ VYKDANT UŽDUOTIS ĮSIVERTINIMAS IR KOMPETENCIJŲ TOBULINIMAS

5.	Pasiektų rezultatų vykdant užduotis įsivertinimas
	Užduočių įvykdymo aprašymas
	Pažymimas atitinkamas langelis

	5.1. Užduotys įvykdytos ir viršijo kai kuriuos sutartus vertinimo rodiklius
	Labai gerai ☐

	5.2. Užduotys iš esmės įvykdytos pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Gerai X

	5.3. Įvykdytos tik kai kurios užduotys pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Patenkinamai ☐

	5.4. Užduotys neįvykdytos pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Nepatenkinamai ☐



6.	Kompetencijos, kurias norėtų tobulinti
	6.1. Inovatyvių edukacinių erdvių tobulinimo ir kūrimo.

	6.2. Bendrąsias kompetencijas (strateginio mąstymo ir pokyčių valdymo).




Direktorė________________    __________              Dangira Poškienė                     2019-01-21
(švietimo įstaigos vadovo pareigos)      (parašas)                          (vardas ir pavardė)                              (data)





